Vyberové konanie na pracovné miesto
uctovnik/uctovnicka

Spolo¢ny obecny urad Beniakovce so sidlom Kmet'ova 20, 040 01 Kosice vyhlasuje vyberové
konanie na miesto mzdovy actovnik/uctovnicka.

Nazov pracovného miesta: mzdovy uctovnik / referent

Miesto vykonu prace :Spolo¢ny obecny trad Beniakovce so sidlom Kmetova 20, 040 01
Kosice

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer
Rozsah pracovného avizku: 100%

Kvalifika¢né predpoklady: minimalne Gplne stredné odborné vzdelanie — ekonomického
smeru alebo vysokoskolské vzdelanie ekonomického zamerania

Kritéria a poZiadavky:
prax v oblasti persondlnej a mzdovej agendy so zameranim na verejnu spravu
orientacia v Zakonniku prace a pracovnopravnej legislative

znalost’ zakona 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

znalost’ zakona 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch

znalost’ zakona 595/2003 Z.z. o dani z prijmov a problematiky rocného zuc¢tovania dani
znalost’ zdkona o socidlnom poisteni a zdravotnom poisteni

ovladanie mzdov¢ho softvéru IVES je vyhodou

ovladanie problematiky registracie poslancov a ¢lenov komisii do poistovni — vyhodou

Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti:

komplexné spracovanie personalnej a mzdovej agendy zamestnancov obecnych uradov a
Skolskych zariadeni — priprava pracovnych zmliv, zarad’ovanie zamestnancov do
platovych tried a stupiiov na zaklade dosiahnutého vzdelania a dizky zapoéitanej praxe
v zmysle zdkona 553/2003 Z.z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a zakona €. 138/2019 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch

vyhotovenie a doruCovanie mesacnych vykazov do socialnej, zdravotnej poistovne a DU
spracovanie ro¢n¢ho ztctovanie preddavkov na dan

monitorovanie a pravideln¢ sledovanie legislativnych miezd v personalnej a mzdove;j
oblasti



ovladanie vypoctu miezd

Prax: v oblasti personalistiky a miezd — min. 2 roky.

Osobné predpoklady: bezahonnost, ddéveryhodnost, zodpovednost, samostatnost
a rozhodnost’, zmysel pre presnost, poriadok a doéslednost, pozitivny pristup k rieSeniu
problémov, ochota pracovat’ so zvySenym nasadenim

Zoznam pozadovanych dokladov:
ziadost’ o zaradenie do vyberového konania
Struktirovany zivotopis
uradne overena kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani
kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov
vypis z registra trestov — original nie star$i ako 3 mesiace

pisomny suhlas uchadzaCa so spracovanim svojich osobnych tdajov pre potreby
vyberového konania v zmysle Zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych idajov v zneni
neskorsich predpisov.

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzaci o pracovné miesto dorucia svoje ziadosti o zaradenie do vyberového konania
postou alebo osobne na Spoloény obecny urad Beniakovce so sidlom Kmetova 20, 040 01
KoSice najneskéor do 29.11.2024 do 12:00 hod. s oznacenim ,,Vyberové konanie —
uctovnik.*

Uchadzac¢ o pracovnu poziciu — u€tovnik/ actovnicka po splneni podmienok podania ziadosti

a povinnych dokladov k nej bude pozvany na osobny pohovor.

Hlasit sa moézu aj uchadzacky/uchiddza¢ vo veku pred starobnym dochodkom ako aj
v starobnom dochodku, invalidny dochodca — mobilita potrebna.

Predpokladany datum vyberového konania : 04.12.2024
Datum mozného nastupu: 01.03.2025

Kontakt: JUDr. Jaroslav Pirnik
Telefon: 055/7980821
e-mail.: jaroslav.pirnik@soubeniakovce.sk




